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সংেযাজনী-১ 

ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ (ইএলিপিস) 
Expected Last Pay Certificate (ELPC) 

 

(ǯপনশন সহজীকরণ আেদশ, ২০২০ এর ২.০৫ অӂেʑদ অӂসাের) 
 

(ǯগেজেটড কম ȟকতȟার ǯɻেɖ সংি̈̌ িহসাবরɻণ অিফসার ӆরণ ও জাির কিরেবন এবং নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীগেণর ǯɻেɖ 
সংি̈̌ আয়ন ও Εয়ন কম ȟকতȟা ӆরণ কিরেবন এবং সংি̈̌ িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার ɛিত·াɻের জাির কিরেবন) 
 
১। কম ȟচারীর তΐািদ:  

(ক) নাম : ----------------------------------------------------------- 
(খ) পদিব (বতȟমান) : ----------------------------------------------------------- 
(গ) জাতীয় পিরচয় নͯর : ----------------------------------------------------------- 
(ঘ) অিফস : ----------------------------------------------------------- 
(ঙ) জ˒ তািরখ : ----------------------------------------------------------- 
(চ) Ɋাহɇ চাকিরেত ɛথম ǯযাগদােনর তািরখ ও পদিব : ----------------------------------------------------------- 
(ছ) অবসরɊহেণর তািরখ : ----------------------------------------------------------- 
(জ) অবসর উʯর Ҝɪ (িপআরএল)আরে˯র তািরখ : ----------------------------------------------------------- 
(ঝ) Қড়াˉ অবসরɊহেণর তািরখ : ----------------------------------------------------------- 
(ঞ) ǯশষ আহিরত ǯবতন ǯ̖ল : ----------------------------------------------------------- 
(ট) পরবত̭ বািষ ȟক ǯবতন Ӎিʺর তািরখ : ----------------------------------------------------------- 

 
২। ǯদয় মািসক ǯবতন-ভাতার িববরণ: 
 

িবষয়/খাত অবসর-উʯর Ҝɪ আরে˯র 
অΕবিহত ӆেব ȟর তািরেখ 

(টাকা) 

Қড়াˉ অবসরɊহেণর 
অΕবিহত ӆেব ȟর তািরেখ 

(টাকা) 
(ক) Ӓল ǯবতন: 
(খ) িপআরএল কালীন বািষ ȟক ǯবতন Ӎিʺ (পিরমাণ): 
(গ) িবেশষ ǯবতন: 
(ঘ) দািয়͉/িবেশষ ভাতা: 
(ঙ) বািড় ভাড়া ভাতা: 
(চ) িচিকৎসা ভাতা: 
(ছ) মহাঘ ȟ ভাতা: 
(জ) যাতায়াত ভাতা: 
(ঝ) ǯধালাই ভাতা: 
(ঞ) Εিɳগত ভাতা: 
(ট) কািরগির ভাতা: 
(ঠ) আΔায়ন ভাতা: 
(ড) ɪিফন ভাতা: 
(ঢ) ǯমাবাইল/ǯসল ǯফান ভাতা: 
(ণ) আবািসক ǯটিলেফান নগদায়ন ভাতা: 
(ত) অΓাΓ 
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৩। ভিবΜ তহিবেলর িহসাব: 

(ক) িহসাব নং ----------------------------------------------- বই নং-------------------------- Ӈ̎া নং----------- 

(খ) িহসাবɪ সরকার ɛদʯ ӑনাফাসহ/ӑɳ ------------------------------------------------------------------------- 

(গ) ǯবতন হইেত িনয়িমত মািসক জমার হার: টাকা --------------------------------------------------------------- 

(ঘ) িবগত ৩০ ǯশ ҟন, ২০......... তািরখ পয ȟ̄  ӑনাফাসহ ǯমাট ি̝িত/জমা টাকা ---------------------------------- 

(ঙ) অবসর-উʯর Ҝɪ আরে˯র অΕবিহত ӆেব ȟর তািরেখ ɛতɇািশত ǯমাট ি̝িত/জমা টাকা ------------------------- 

(চ) আেবদেন উি̂িখত তািরখ (িপআরএল-এ গমেনর ৬ মােসর ঊে͓ȟ নয়) পয ȟ̄  ɛতɇািশত ǯমাট ি̝িত/জমা  

টাকা ------------------------------------------------- 

৪। আদায়েযাΌ বেকয়া ও Ғহীত অিɊেমর ӟদসহ অবিশ̌ কতȟেনর িববরণ: 
 

খাত আদায়েযাΌ 
বেকয়া/Ғহীত অিɊেমর 
ӟদসহ অবিশ̌ (টাকা) 

মািসক কতȟেনর হার 
(টাকা) 

অবসরɊহেণর অΕবিহত 
ӆেব ȟর তািরেখ ɛতɇািশত 

অবিশ̌ (টাকা) 

(ক) Ғহ িনম ȟাণ/˝ɇাট Ɉয়/জিম Ɉয় অিɊম 

(খ) মটর কার/সাইেকল/কি˫উটার 

(গ) ɞমণ ভাতা অিɊম 

(ঘ) অিɊম ǯবতন 

(ঙ) বািড় ভাড়া 

(চ) গািড় ভাড়া 

(ছ) ɛািধকার ɛা˖ গািড়র অিɊম 

(জ) Όাস িবল 

(ঝ) িবҼɇৎ িবল 

(ঞ) পয়ঃ ও পািন কর 

(ট) ǯপৗর কর 

(ঠ) অΓাΓ 

(ড) সংি̈̌ িহসাবরɻণ অিফেসর ǯরকেড ȟর িভিʯেত কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর িনকট হইেত অΓ ǯকান আদায়েযাΌ অথ ȟ  

(যিদ থােক)--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

(ঢ) ɛশাসিনক কҸȟপেɻর িনকট হইেত ɛা˖ অিডট আপিʯ ও িবভাগীয় মামলা ইতɇািদ স˫িকȟত তΐািদ (যিদ থােক) 

লাল কািলেত উে̂খ কিরেত হইেব: 

........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 
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৫। অিজȟত Ҝɪর িহসাব: 
 

Ҝɪর ধরন ǯমাট অিজȟত ǯমাট ǯভাগҍত ǯমাট অবিশ̌ 
 

(ক) ӆণ ȟ গড় ǯবতেন    
 

(খ) অধ ȟ গড় ǯবতেন    
 

 
 
 

 
 
ভারɛা˖ কম ȟকতȟার তািরখসহ ·াɻর 
 সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
 
 
নং--------------------------------------------------------------------------- তািরখ:----------------------------------- 
 
 
 
ʗাতােথ ȟ ও কায ȟােথ ȟ ǯɛিরত হইল: 
 
১। 

২। 

৩। 
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সংেযাজনী-২ 
 

ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
 

(ǯপনশন সহজীকরণ আেদশ, ২০২০ এর ৪.০৬ (ক) অӂেʑদ অӂযায়ী কম ȟচারী িনেজ ӆরণ কিরেবন) 
 

গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকােরর অথ ȟ মˈণালেয়র অথ ȟ িবভাগ কҸȟক জারীҍত সরকাির কম ȟচারীগেণর ǯপনশন 
সহজীকরণ আেদশ, ২০২০ এর ৪.০৬ (ক) অӂেʑদ অӂযায়ী আিম ǯঘাষণা কিরেতিছ ǯয, িন˨বিণ ȟত Εিɳবগ ȟ আমার ɛা˖Ε 
ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী: 
 
Ɉিমক নং নাম ও জ˒ 

তািরখ 
স˫কȟ মেনানীত 

হার % 
ǰববািহক 
অব̝া 

ɛিতবিːতা 
(যিদ থােক) 

ছিব  
(̙ɇা˫ 
সাইজ) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
 

১। 

২। 

৩। 

৪। 

৫। 

৬। 

৭। 

৮। 

৯। 

১০। 

(২) আিম আরও ǯঘাষণা কিরেতিছ ǯয, ------ নং Ɉিমেক উি̂িখত Εিɳ আমার ɛিতবːী সˉান। তাহার ɛিতবিːতার সমথ ȟেন 
সমাজ ǯসবা অিধদ˖েরর িনবːন ও পিরচয়পɖ এবং কম ȟɻমতাহীনতা ও উপাজȟেন অɻমতা সংɈাˉ ǯমিডেকল ǯবােড ȟর সনদপɖ 
সংেযাজন করা হইল (ʹҿমাɖ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

 

মেনানীত উʯরািধকারীঃ 

মেনানয়নকারীর ·াɻর ও তািরখঃ 

 

 

িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর তািরখসহ ·াɻর 

সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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সংেযাজনী-৩ 
উʯরািধকার সনদপɖ ও নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট 

 
(ǯপনশন সহজীকরণ আেদশ, ২০২০ এর ৩.০১ নং অӂেʑদ অӂযায়ী) 

 
নং---------------------------------          তািরখ:--------------------------------  

 

আিম ɛতɇয়ন কিরেতিছ ǯয, মরΈম/মরΈমা ----------------------------------------------------------------------------------  

িসɪ কেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন/ওয়ােড ȟর নাম ও নং----------------------------------------------------------------------  

উপেজলা-----------------------------------------------------ǯজলা/শহর-----------------------------------------------------  

এর অিধবাসী িছেলন।  

 

তাহার বাসা নং -------------------------------------রা̜া নং -------------------- রা̜ার নাম -------------------------------

---------------- ˣক নং-------------------------------------/Ɋাম----------------------------------------------------------- 

ǯপা̙ অিফস------------------------------------------------উপেজলা-------------------------------------------------------- 

ǯজলা-----------------------------------------------------। তাহােক এবং তাহার পিরবােরর সদΝগণেক আিম --------------- 

বৎসর যাবৎ িচিন। িবগত ---------------------------------- তািরেখ িতিন ӓҶɇবরণ কিরয়ােছন। ӓҶɇকােল িতিন তাহার 

পিরবােরর িন˨বিণ ȟত সদΝ রািখয়া িগয়ােছন:- 

 
Ɉিমক নং নাম জ˒ তািরখ ও বয়স স˫কȟ ɛিতবːী অব̝া ǰববািহক অব̝া 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ 

 

১। 

২। 

৩। 

৪। 

৫। 

৬। 

৭। 

৮। 

৯। 

১০। 
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উি̂িখত সদΝ/সদΝগণ Εতীত তাহার আর ǯকান উʯরািধকারী নাই। সরকােরর বা অΓ ǯকান কҸȟপেɻর িনকট ǯদনা 
পাওনার িবষয় িন̑িʯ কিরবার Εাপাের ǯকবলমাɖ উপেরাɳ সদΝ/সদΝগণ মরΈম/মরΈমার উʯরািধকারী িবেবিচত হইেবন। 
 

 আিম আরও ɛতɇয়ন কিরেতিছ ǯয, ------ নং Ɉিমেক উি̂িখত Εিɳ মরΈম/মরΈমা --------------------------------- 
এর ɛিতবːী সˉান। তার ɛিতবিːতার সমথ ȟেন সমাজ ǯসবা অিধদ˖েরর িনবːন ও পিরচয়পɖ এবং কম ȟɻমতাহীনতা ও 
উপাজȟেন অɻমতা সংɈাˉ ǯমিডেকল ǯবােড ȟর সনদপɖ সংেযাজন করা হইল (ʹҿমাɖ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 
 

 
এত͏ɇতীত, আিম আরও ɛতɇয়ন কিরেতিছ ǯয, মরΈম/মরΈমার -------------------------------------------------------- 

জীিবত ̛ী/̛ীগণ/·ামী ǯবগম/জনাব ------------------------------------------------------- Ӆনিব ȟবাহ কেরন নাই এবং ǯকান 

Ӆনিব ȟবােহর অʊীকােরও আবʺ হন নাই। 

 
 
 

তািরখসহ ·াɻর 
িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর/ǯপৗরসভার ǯময়র/ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান 

সীলেমাহর (নামӔɳ) 
 
 
 
 
 

নং----------------------------------------------         তািরখ: --------------------------- 
 
 

সব ȟেশষ িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর ɛতɇয়ন: 
 
 
অিফেসর নাম ও ɬকানা -----------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
ɛতɇয়ন করা হইেলা। 
 
 
 
 
 

সব ȟেশষ িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর তািরখসহ ·াɻর 
সীলেমাহর (নাম Ӕɳ) 
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সংেযাজনী-৪ 

ǯপনশন ফরম ২.১ 
(কম ȟচারীর িনেজর অবসেরর ǯɻেɖ ɛেযাজɇ) 

 
নাম : -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

জাতীয় পিরচয় নͯর : -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ǯশষ পদিব : -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ǯশষ অিফস : -------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

এর ǯপনশন সংɈাˉ। 

 
 

িনেদ ȟশাবিল 
 

১। সরকাির কম ȟচারী অবসর-উʯর Ҝɪেত যাওয়ার কমপেɻ ১০ মাস ӆেব ȟ ফরেমর ɛথম অংশ ӆরণ কিরয়া ৩ (িতন) কিপ 

তাহার অিফস ɛধােনর িনকট দািখল কিরেবন। অবসর-উʯর Ҝɪ ǯভাগ কিরেত না চািহেল অবসরɊহণ কিরবার জΓ কমপেɻ 

১২ মাস ӆেব ȟ দািখল কিরেবন। 

 

২। অিফস ɛধান ফরেমর ি͏তীয় অংশ ӆরণ কিরয়া না-দাবী ɛতɇয়নপɖ ও মˉΕ/ӟপািরশসহ ২(Ҽই) কিপ ফরম ǯপনশন মИির 

কҸȟপেɻর িনকট ǯপশ কিরেবন। 

 

৩। মИির কҸȟপɻ না-দাবী ɛতɇয়নপɖসহ সকল দিললপɖ যাচাই কিরয়া ফরেমর Ҹতীয় অংশ ӆরণ কিরেবন। িতিন অবসর 

ভাতা ও আӂেতািষক মИিরর আেদশ িদেবন এবং ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ জািরর জΓ মИির আেদশসহ ১(এক) কিপ ফরম 

সংি̈̌ িহসাবরɻণ অিফেস ǯɛরণ কিরেবন। 

 

৪। িহসাবরɻণ অিফস ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ, না-দাবী ɛতɇয়নপɖ ও মИির আেদশসহ পরবত̭ ɛেয়াজনীয় অΓাΓ সকল 

িহসাব Қড়াˉ িনরীɻােˉ ফরেমর চҶথ ȟ অংশ ӆরণ কিরেবন এবং ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ (িপিপও) জাির কিরেবন। 

 

৫। সɬক তেΐর অভােব ǯপনশন িন̑িʯ যাহােত িবলিͯত না হয় ǯসই জΓ ফরেমর ǯয ǯকান ̝ােনর অɛেয়াজনীয় অংশ কািল 

িদয়া কাɪয়া িদেত হইেব এবং যথা̝ােন ɛেয়াজনীয় সɬক তΐ িলিখেত/সংেযাজন কিরেত হইেব। 
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ɛথম অংশ 
 

(আেবদনকারী িনেজ ӆরণ ও ·াɻর কিরেবন) 
 
 
বরাবর 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

িবষয়: ǯপনশন পিরেশােধর আেবদন। 
 
মেহাদয়, 

িবনীত িনেবদন এই ǯয, আিম সরকাির চাকির হইেত ------------------------- তািরেখ অবসর-উʯর Ҝɪেত গমন 
কিরব/কিরয়ািছ এবং -------------------------------- তািরেখ Қড়াˉ অবসরɊহণ কিরব/কিরয়ািছ। ǯসই কারেণ িবিধ 
ǯমাতােবক আমােক ɛাΔ অবসর ভাতা ও আӂেতািষক ɛদােনর জΓ অӂেরাধ কিরেতিছ। 

 
২। আমার অবতȟমােন িনে˨ বিণ ȟত আমার ǰবধ উʯরািধকারীগণেক মেনানীত হাের এই পািরবািরক ǯপনশন ɛদােনর জΓ আিম 
অӂেরাধ কিরেতিছ:- 
 

Ɉিমক 
নং 

নাম ও জ˒ তািরখ স˫কȟ মেনানীত হার % ǰববািহক অব̝া ɛিতবিːতা উʯরািধকারীর ·াɻর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

(১) 

(২) 

(৩) 

(৪) 

(৫) 

(৬) 

(৭) 

(৮) 

(৯) 

(১০) 

৩। ----------- নং Ɉিমেক উি̂িখত Εিɳ আমার ɛিতবːী সˉান। তার ɛিতবিːতার সমথ ȟেন সমাজ ǯসবা অিধদ˖েরর িনবːন 
ও পিরচয়পɖ এবং কম ȟɻমতাহীনতা ও উপাজȟেন অɻমতা সংɈাˉ ǯমিডেকল ǯবােড ȟর সনদপɖ সংেযাজন করা হইল (ʹҿমাɖ 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

 
৪। আিম এই চাকিরর ǯকান অংশ িবেশেষর জΓ ӆেব ȟ ǯকান অবসর ভাতা বা আӂেতািষক Ɋহণ কির নাই এবং ভিবΜেত এই 
আেবদনপɖ স˫েকȟ Ғহীত িসʺাˉ উে̂খ না কিরয়া ǯকান আেবদন কিরব না। 

 

পাসেপাট ȟ সাইেজর 
সতɇািয়ত ছিব 
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৫। অʊীকারনামাঃ 

(ক) আমার জানামেত আমার িনকট সরকােরর ǯকান পাওনা নাই। তথািপও এই ǯপনশন পিরেশােধর পর ǯয ǯকান সমেয় অΓɖ 
ǯকান আদায়েযাΌ অেথ ȟর িবষয় ǯগাচরীӏত হইেল তাহা পািরবািরক অবসর ভাতা/িনজ· স˫িʯ হইেত আিম ও আমার 
উʯরািধকারী ǯফরৎ িদেত বাΒ থািকব/থািকেব। 

 
(খ) যিদ পরবত̭ সমেয় ǯদখা যায় ǯয, িবিধ ǯমাতােবক ǯয পিরমাণ অথ ȟ ǯপনশন িহসােব পাওয়ার অিধকারী আমােক তাহা 
অেপɻা ǯবিশ পিরমােণ অবসর ভাতা/আӂেতািষক ɛদান করা হইয়ােছ, তাহা হইেল Ғহীত অিতিরɳ অথ ȟ অবসর 
ভাতা/পািরবািরক অবসর ভাতা/িনজ· স˫িʯ হইেত আিম ও আমার উʯরািধকারী ǯফরৎ িদেত বাΒ থািকব/থািকেব। 
 
৬। আӂেতািষক ও অবসর ভাতা ɛদান: 
 
(ক) আিম ɛধান/িবভাগীয়/ǯজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয় ----------------------------------------------------
----------------------- হইেত আӂেতািষক Ɋহণ কিরেত ইЌক। ӟতরাং আӂেতািষেকর টাকার ǯচক/EFT আমার িনকট/(খ) 
উপাӂেʑেদ উে̂িখত আমার Εাংক একাউে˂ ǯɛরণ কিরবার জΓ অӂেরাধ কিরেতিছ। 
 
(খ) ইহা ছাড়া আমার মািসক অবসর ভাতা EFT এর মাΒেম ----------------------------------------- Εাংক, ----------------
-------------------------- শাখায় আমার চলিত/সʙয়ী িহসাব নং---------------------------------------------- এ ǯɛরেণর 
জΓ অӂেরাধ কিরেতিছ। 
 
৭। িনে˨ আমার িতনɪ নӑনা ·াɻর এবং হােতর ӍʺাЈেলর ছাপ সতɇািয়ত কিরয়া ǯদওয়া হইল:- 
 

Ɉিমক নং ӆণ ȟ ·াɻর সংিɻ˖ ·াɻর বাম/ডান ӍʺাЈেলর ছাপ 

(১) 
   

(২) 
   

(৩) 
   

 

সতɇায়নকারীর তািরখসহ ·াɻর 
সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
৮। আেবদনকারীর ডাক ɬকানা: 
 
(ক) বতȟমান ---------------------------------------------------------------------- 
   ---------------------------------------------------------------------- 
   ---------------------------------------------------------------------- 

(খ) ̝ায়ী  ---------------------------------------------------------------------- 
   ---------------------------------------------------------------------- 
   ---------------------------------------------------------------------- 

 
আপনার অӂগত 

 
আেবদনকারীর ·াɻর ও তািরখ: ------------------------------------------------ 

নাম: ------------------------------------------------ 
পদিব: ------------------------------------------------ 

ǯশষ অিফস: ------------------------------------------------ 
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ি͏তীয় অংশ 
 

(দ˖র/অিফস কҸȟক ӆরণ কিরেত হইেব) 
 
১.০০ কম ȟচারীর চাকিরর িববরণ: 
 

১.০১ নাম : ---------------------------------------------------------------- 

১.০২ জাতীয় পিরচয় নͯর : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৩ িপতার নাম : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৪ মাতার নাম : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৫ জাতীয়তা : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৬ অবসেরর সমেয় পদিব : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৭ জ˒ তািরখ : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৮ চাকিরেত ǯযাগদােনর তািরখ : ---------------------------------------------------------------- 

১.০৯ চাকির হইেত অবসরɊহেণর তািরখ : ---------------------------------------------------------------- 

১.১০ ǯপনশেনর ɛҍিত : ---------------------------------------------------------------- 

 
২.০০ চাকিরর খিতয়ান 
 

২.০১ িবরিতসহ চাকিরর ǯমাট ǰদঘ ȟɇ:  
 

------------------- তািরখ হইেত ------------------- তািরখ পয ȟ̄  --------- বৎসর --------- মাস ---------িদন 
 

২.০২ অেযাΌ চাকির (অসাধারণ Ҝɪ/িবরিতকাল/অΓাΓ যিদ থােক): 
 
 
 
 

ǯমাটঃ ----------- বৎসর ----------মাস -----------িদন 
 
 

২.০৩ িনট চাকিরকাল (২.০১ - ২.০২): ----------- বৎসর ----------মাস -----------িদন 
 
 

২.০৪ অΓাΓ ǯযাΌ চাকির (সামিরক/Ӕʺকালীন/ঘাটিত মও̲ফসহ অΓাΓ যিদ থােক): 

----------------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------। 

 
 

 
ǯমাটঃ ----------- বৎসর ----------মাস -----------িদন 

 
২.০৫ ǯমাট ǯযাΌ চাকির (২.০৩ + ২.০৪):  ------------ বৎসর -----------মাস -----------িদন 
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৩.০০ অবসর ভাতা ও আӂেতািষেকর পিরমাণ: 

৩.০১ Қড়াˉ অবসরɊহেণর অΕবিহত ӆেব ȟর তািরেখ ǯশষ মািসক  

ҒহীতΕ ǯবতন (ইএলিপিস অӂযায়ী) টাকা :------------------------------------ 

৩.০২ অবসর ভাতার হার (%)  :------------------------------------- 

৩.০৩ ǯমাট অবসর ভাতার পিরমাণ (Ɋস ǯপনশন): টাকা :------------------------------------- 

৩.০৪ ǯমাট অবসর ভাতার অধ ȟাংশ (১/২): টাকা :------------------------------------- 

৩.০৫ আӂেতািষেকর জΓ িবিনময় হার (ɛিত ১ টাকার পিরবেতȟ) টাকা :------------------------------------- 

৩.০৬ (ক) অবসর ভাতার সমিপ ȟত অধ ȟাংেশর িবিনমেয় ɛাΔ  

আӂেতািষক: টাকা :------------------------------------- 

  (কথায়): ---------------------------------- 

(খ) আӂেতািষক হইেত কতȟন (যিদ থােক) টাকা : ------------------------------------ 

৩.০৭ (ক) িনট আӂেতািষক (কতȟন বােদ): টাকা :------------------------------------- 

  (কথায়):----------------------------------- 

(খ) িনট মািসক অবসর ভাতা: টাকা :------------------------------------- 

  (কথায়):----------------------------------- 

৪.০০ অিফস ɛধােনর মˉΕ: 

৪.০১ আেবদনকারীর িনকট িন˨বিণ ȟত িবষয় Εতীত অΓ ǯকান পাওনা নাই: 

(ক)--------------------------------------------------------------------- 

(খ)---------------------------------------------------------------------- 

(গ)---------------------------------------------------------------------- 

   ----------------------------------------------------------------------- 

৪.০২ ǯমাট পাওনা {৪.০১ এর (ক)+(খ)+(গ)+ --------}: 

৪.০৩ ӟপািরশ: 

এই কায ȟালেয় সংরিɻত নিথপɖািদ এবং দািখলҍত দিললািদর িভিʯেত তাহােক অবসর ভাতা ও আӂেতািষক 

পিরেশােধর মИির ɛদােনর জΓ ӟপািরশ করা যাইেতেছ/ӟপািরশ করা যাইেতেছ না। 

 
 
 
 

মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র ɛধােনর ·াɻর 
সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
তািরখ:------------------------------- 



12 

Ҹতীয় অংশ 
৫.০০ মИরকারী কҸȟপেɻর আেদশ: 
 

৫.০১ (ক) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম ------------------------------------------------------এর 

চাকির সћণ ȟͱেপ সেˉাষজনক। ӟতরাং ӆণ ȟ অবসর ভাতা এবং/বা আӂেতািষেকর মИির যাহা অবসর ভাতা িবিধ 

ǯমাতােবক ɛাΔ তাহা এত͏ারা অӂেমাদন করা হইল। 

 

অথবা, 
 

(খ) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম -----------------------------------------------------------------এর 

চাকির সћণ ȟͱেপ সেˉাষজনক নেহ। এই কারেণ ি̝রҍত িসʺােˉর আেলােক উɳ কম ȟচারীর অবসর ভাতা ও 

আӂেতািষক িন˨ͱপ পিরমােণ ɥাস করা হইল (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ): 

(১) অবসর ভাতা ɥােসর পিরমাণ : টাকা:------------------------------------------------ 

   (কথায়)---------------------------------------------- 

(২) আӂেতািষক ɥােসর পিরমাণ : টাকা:------------------------------------------------ 

   (কথায়)---------------------------------------------- 

(৩) এইͱপ ɥােসর পর ɛাΔ অবসর ভাতা : টাকা:------------------------------------------------ 

   (কথায়)---------------------------------------------- 

(৪) এইͱপ ɥােসর পর ɛাΔ আӂেতািষক : টাকা:------------------------------------------------ 

   (কথায়)---------------------------------------------- 

(৫) এইͱপ ɥাসҍত অবসর ভাতা এবং/বা আӂেতািষেকর মИির এত͏ারা অӂেমাদন করা হইল। 

অথবা, 

(গ) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম ----------------------------------------------------------------- এর 

ǯপনশন ǯকইস এর না-দাবী ɛতɇয়নপɖ এবং/বা অΓাΓ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖািদ সরবরাহ করা স˯ব হয় নাই। এই 

কারেণ উɳ কম ȟচারীর ɛাΔ আӂেতািষেকর শতকরা ৮০ ভাগ বাবদ ǯমাট ------------------------------ টাকা এবং 

ɛাΔ িনট মািসক ǯপনশন বাবদ ǯমাট -------------------------------------------- টাকা সামিয়কভােব এত͏ারা 

অӂেমাদন করা হইল। 
 

৫.০২ ɛচিলত িনয়মাӂযায়ী ǯমাট িনট আӂেতািষক ----------------------------------- টাকা এবং িনট মািসক 

অবসর ভাতা বাবদ ----------------------------------------------- টাকা পিরেশাধ করা যাইেত পাের। 
 

৫.০৩ আেবদনকারীর অবতȟমােন আেবদনকারীর মেনানীত Εিɳ/আেবদেনর ɛথম অংেশর ২ অӂেʑেদ বিণ ȟত 

ǰবধ উʯরািধকারীগণ ǯপনশন ӟিবধা পাইেত পােরন। 

 

 
তািরখ: --------------------------  মИরকারী কҸȟপেɻর ·াɻর 

  সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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চҶথ ȟ অংশ 
 

(িহসাবরɻণ অিফেস Εবহােরর জΓ) 

 
৬.০০ িহসাবরɻণ কায ȟালেয়র মˉΕ: 

 

৬.০১ ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ পরীɻা কিরয়া সɬক পাওয়া িগয়ােছ এবং যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক না-দাবী 

ɛতɇয়নপɖ ɛদান কিরবার কারেণ তাহা এই কায ȟালয় কҸȟক Ғহীত হইয়ােছ। 

 

৬.০২ ӆব ȟবত̭ Ӈ̎াসӒেহ বিণ ȟত িহসাব ও গণনাসӒহ পরীɻা কিরয়া সɬক পাওয়া িগয়ােছ এবং ǯযাΌ চাকিরর 

ǰদঘ ȟɇ িনরীɻাӆব ȟক Ғহীত হইয়ােছ। 

 

৬.০৩ ǯযাΌ কҸȟপɻ কҸȟক ------------------------------- তািরেখ ------------------------------------- নং 

ǯপনশন মИির আেদশ ɛদান করা হইয়ােছ। 

 

৬.০৪ এমতা̝ায় িনে˨াɳ পিরমাণ অবসর ভাতা ও আӂেতািষক পিরেশাধ আেদশ জাির করা হইল: 
 

(ক) ǯমাট অবসর ভাতার পিরমাণ (Ɋস ǯপনশন) : টাকা ------------------------------------------------ 

(খ) ǯমাট অবসর ভাতার সমিপ ȟত অধ ȟাংেশর  

     িবিনমেয়  আӂেতািষেকর পিরমাণ : টাকা --------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(গ) িনট আӂেতািষেকর পিরমাণ :  টাকা -------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(ঘ) িনট মািসক অবসর ভাতার পিরমাণ :  টাকা -------------------------------------------------- 

 (কথায়) ------------------------------------------------ 

৬.০৫ অবসর ভাতা আরে˯র তািরখ: ---------------------------------------- 

৬.০৬ অবসর ভাতা ও আӂেতািষক পিরেশােধর ̝ান/মাΒম: 
 

(ক) ̝ান:  

ɛধান/িবভাগীয়/ǯজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয় ----------------------------(ӆণ ȟ ɬকানা);  

  (খ) মাΒম: 

   (i) অবসর ভাতা:- EFT এর মাΒেম তাহার Εাংক একাউে˂; 

   (ii) আӂেতািষক:- ǯচক/ EFT এর মাΒেম তাহার িনকট/Εাংক একাউে˂; 

  (গ) Εাংক একাউ˂ নͯর: 

-------------------------------------------------- Εাংক, ------------------------------------------ 
শাখায় তাহার চলিত/সʙয়ী িহসাব নং-------------------------------------------------------। 
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৬.০৭ ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ (িপিপও) নͯর---------------------------------তািরখ--------------------------- 

উপেরাɳ ৬.০৬ নং অӂেʑেদ বিণ ȟত কায ȟালয়/শাখায় ǯɛরণ করা হইল। 

 

 

তািরখ:-----------------------------        ·াɻর:--------------------------- 

সহকারী মহা িহসাবরɻক/ 
        িনরীɻা ও িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 

   সীলেমাহর (নামӔɳ) 
 
 
 
 
ǯনাট: 
 
১। (ক) িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর Ӓল কিপ  িনয়ˈণকারী মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র বরাবের জািরর 

সােথ সােথ ইহার অӂিলিপ অবগিত ও একɪ িনিদ ȟ̌  সময়সীমার মেΒ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ অিডট 

আপিʯর সািহত সংি̈̌ কম ȟচারীর নােম তাহার বতȟমান কম ȟ̝ েল ডাকেযােগ ɛতɇয়নসহ ǯɛরণ কিরেত হইেব। 

 

(খ) িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর আেরা একɪ কিপ অিডট আপিʯর সিহত সংি̈̌ কম ȟচারীর িনকট ǯɛরণ কিরবার 

অӂেরাধসহ তাহার িনব ȟাহী কম ȟকতȟার ɛযেʱ জাির কিরেত হইেব এবং একɪ িনিদ ȟ̌  সময়সীমা উে̂খ কিরয়া িদেত 

হইেব। ǯপনশন ǯকইেসর ǯকান অংশ স˫েকȟ িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯ থািকেল কΙাণ কম ȟকতȟার সিহত পɖ 

িবিনমেয়র মাΒেম তাহা িন̑িʯ কিরেত হইেব। 

 

২। িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর সিহত সংি̈̌ কম ȟচারীর বতȟমান ǯপাি̌ং বা অব̝ান জানােনার জΓ সংি̈̌ 

মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖রেক অӂেরাধ কিরেত হইেব এবং মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র 

উɳ কম ȟচারীর অব̝ান বা ǯপাি̌ং িনরীɻা অিফসেক জানাইেত বাΒ থািকেব। 
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সংেযাজনী-৫ 
 

পািরবািরক ǯপনশন ফরম ২.২ 
 

নাম : ------------------------------------------------------------------------------- 

জাতীয় পিরচয় নͯর: ------------------------------------------------------------------------------- 

ǯশষ পদিব : ------------------------------------------------------------------------------- 

ǯশষ অিফস : ------------------------------------------------------------------------------- 

 
এর ӓҶɇেত পািরবািরক ǯপনশন সংɈাˉ। 

 
 
 

িনেদ ȟশাবিল 

১। আেবদনকারী ǰবধ উʯরািধকার সনদপɖসহ ফরেমর ɛথম অংশ ӆরণ কিরয়া ৩ (িতন) কিপ ӓত কম ȟচারীর ǯশষ 

অিফস ɛধােনর িনকট দািখল কিরেবন। মেনানীত উʯরািধকারগণ একক অিভভাবকে͉ একɪ আেবদনপɖ দািখল 

কিরেবন। 

২। অিফস ɛধান ফরেমর ি͏তীয় অংশ ӆরণ কিরয়া না-দাবী ɛতɇয়নপɖ ও মˉΕ/ӟপািরশসহ ২ (Ҽই) কিপ ফরম ǯপনশন 

মИরকারী কҸȟপেɻর িনকট ǯপশ কিরেবন। 

৩। মИরকারী কҸȟপɻ না-দাবী ɛতɇয়নপɖসহ সকল দিললপɖ যাচাই কিরয়া ফরেমর Ҹতীয় অংশ ӆরণ কিরেবন। িতিন 

অবসর ভাতা ও আӂেতািষক মИিরর আেদশ িদেবন এবং ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ জািরর জΓ মИির আেদশসহ ১ 

(এক) কিপ ফরম সংি̈̌ িহসাবরɻণ অিফেস ǯɛরণ কিরেবন। 

৪। িহসাবরɻণ অিফস ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ, না-দাবী ɛতɇয়নপɖ ও মИির আেদশসহ পরবত̭ ɛেয়াজনীয় অΓাΓ 

সকল িহসাব Қড়াˉ িনরীɻােˉ ফরেমর চҶথ ȟ অংশ ӆরণ কিরেব এবং ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ (িপিপও) জাির 

কিরেব। 

৫। সɬক তেΐর অভােব ǯপনশন িন̑িʯ যাহােত িবলিͯত না হয় ǯস জΓ ফরেমর ǯয ǯকান ̝ােনর অɛেয়াজনীয় অংশ 

কািল িদয়া কাɪয়া িদেত হইেব এবং যথা̝ােন ɛেয়াজনীয় সɬক তΐ িলিখেত/সংেযাজন কিরেত হইেব। 
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ɛথম অংশ 

(উʯরািধকারী/উʯরািধকারীগণ িনেজ আেবদনপɖ ӆরণ ও ·াɻর কিরেবন) 
 
বরাবর 

-------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------- 
 
 

িবষয়: পািরবািরক ǯপনশন পিরেশােধর আেবদন। 
 
 

মেহাদয়, 

আপনার অিফেসর ɛাɳন কম ȟচারী জনাব/ǯবগম-------------------------------------------------------------------------- 

পদিব ------------------------ আমার (স˫েকȟ) -----------------------িছেলন। িতিন----------------------------- তািরেখ 

ӓҶɇবরণ কিরবার কারেণ িবিধ ǯমাতােবক ɛাΔ তাহার চাকিরর পািরবািরক অবসর ভাতা ও আӂেতািষক আমােক ɛদােনর 

জΓ অӂেরাধ কিরেতিছ। 

২। আিম তাহার ǰবধ উʯরািধকারী/এবং পিরবােরর অΓাΓ সদΝরা আমােক তাহােদর অিভভাবক িনেয়াগ কিরয়া এই 

পািরবািরক অবসর ভাতা ও আӂেতািষক উেʯালন কিরবার ɻমতা অপ ȟণ কিরয়ােছন (িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর/ǯপৗরসভার 

ǯময়র/ইউিনয়ন পিরষেদর ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ সনদ সংӔɳ করা হইল)। 

৩। আিম এই চাকিরর ǯকান অংশ িবেশেষর দাবীেত ӆেব ȟ ǯকান অবসর ভাতা বা আӂেতািষক Ɋহণ কির নাই এবং ভিবΜেত 

এই আেবদনপɖ স˫েকȟ Ғহীত িসʺাˉ উে̂খ না কিরয়া ǯকান আেবদন কিরব না। 

 

৪। অংগীকারনামা: 

(ক) তাহার িনকট সরকােরর ǯকান পাওনা থািকেল তাহা আিম িবিধ ǯমাতােবক পিরেশাধ কিরেত স˰ত আিছ। এই 

ǯপনশন পিরেশােধর পরও ǯয-ǯকান সময় অΓɖ ǯকান আদায়েযাΌ অেথ ȟর িবষয় ǯগাচরীӏত হইেল তাহা আমার 

পািরবািরক অবসর ভাতা/িনজ· স˫িʯ হইেত আিম ǯফরৎ ɛদান কিরেত বাΒ থািকব। 

(খ) যিদ পরবত̭ সমেয় ǯদখা যায় ǯয, িবিধ ǯমাতােবক আিম ǯয পিরমাণ অথ ȟ ǯপনশন িহসােব পাওয়ার অিধকারী আমােক 

তাহা অেপɻা ǯবশী পিরমােণ অবসর ভাতা/আӂেতািষক ɛদান করা হইয়ােছ, তাহা হইেল Ғহীত অিতিরɳ অথ ȟ আমার 

পািরবািরক অবসর ভাতা/িনজ· স˫িʯ হইেত আিম ǯফরৎ িদেত বাΒ থািকব। 

 

৫। আӂেতািষক ও অবসর ভাতা ɛদান: 

(ক) আিম ɛধান/িবভাগীয়/ǯজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয় ----------------------------------------------------

----------------------- হইেত আӂেতািষক Ɋহণ কিরেত ইЌক। ӟতরাং আӂেতািষেকর টাকার ǯচক/EFT আমার িনকট/(খ) 

উপাӂেʑেদ উে̂িখত আমার Εাংক একাউে˂ ǯɛরণ কিরবার জΓ অӂেরাধ কিরেতিছ। 

 

উʯরািধকারী/ 
উʯরািধকারীগেণর 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 

সতɇািয়ত ছিব 
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(খ) ইহা ছাড়া মািসক অবসর ভাতা EFT এর মাΒেম ----------------------------------------- Εাংক, ----------------------

-------------------- শাখায় আমার চলিত/সʙয়ী িহসাব নং---------------------------------------------- এ ǯɛরেণর জΓ 

অӂেরাধ কিরেতিছ। 

 
৬। িনে˨ আমার িতনɪ নӑনা ·াɻর এবং হােতর ӍʺাЈিলর ছাপ সতɇািয়ত কিরয়া ǯদওয়া হইল: 

Ɉিমক নং ӆণ ȟ ·াɻর সংিɻ˖ ·াɻর বাম/ডান ӍʺাЈেলর ছাপ 

(১) 
   

(২) 
   

(৩) 
   

 

তািরখসহ সতɇায়নকারীর ·াɻর 
       সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
 
৭। আেবদনকারীর ডাক ɬকানা: 
 

(ক) বতȟমান: 
--------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------- 

 
(খ) ̝ায়ী: 

--------------------------------------------------------------------------------- 

--------------------------------------------------------------------------------- 

                        ---------------------------------------------------------------------------------- 

 
 

   আপনার অӂগত 
 

 
আেবদনকারীর ·াɻর ও তািরখ: ------------------------------------------------ 

নাম: ------------------------------------------------ 

ӓত কম ȟচারীর নাম: ------------------------------------------------ 

ǯশষ পদিব: ------------------------------------------------ 

ǯশষ অিফস: ------------------------------------------------ 
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ি͏তীয় অংশ (ক: Ӆরাতন) 
 

(ǯপনশন ǯভাগরত অব̝ায় ӓতবরণ কিরেল অথ ȟাৎ ǯযই ǯɻেɖ িপিপও জাির হইয়া ǯপনশন ǯভাগ করা 
হইেতিছল ǯসই ǯɻেɖ Ӆরাতন িপিপও সংেশাধেনর জΓ এই অংশ অিফস কҸȟক ӆরণ কিরেত হইেব।) 

 
 
 

১.০০ ইতঃӆেব ȟ মИিরҍত অবসর ভাতা স˫িকȟত তΐািদ 
 

১.০১ ӓত/অবসরɛা˖ কম ȟচারীর নাম : 

১.০২ জাতীয় পিরচয় নͯর : 

১.০৩ ӓҶɇর/অবসেরর তািরেখ পদিব : 

১.০৪ অবসরɊহেণর তািরখ : 

১.০৫ ɛমাণসহ ǯপনশনােরর ӓҶɇর তািরখ (ӓҶɇ সনদসহ) : 

১.০৬ ɛা˖ সব ȟেশষ মািসক অবসর ভাতার পিরমাণ টাকা : ------------------------------------------------------ 

(কথায়)   ------------------------------------------------------ 

১.০৭ মািসক পািরবািরক অবসর ভাতার পিরমাণ টাকা : ------------------------------------------------------ 

(কথায়)   ------------------------------------------------------ 

১.০৮ Ӆরাতন িপিপও নং ও তািরখ : ------------------------------------------------------ 

   ------------------------------------------------------- 

 
 
 

তািরখ: ----------------------------  
মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র ɛধােনর ·াɻর 

সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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ি͏তীয় অংশ (খ: Ӄতন) 
 

(চাকিররত অব̝ায় অথবা ǯপনশন মИেরর ӆেব ȟ ӓҶɇর 
ǯɻেɖ এই অংশ অিফস কҸȟক ӆরণ কিরেত হইেব) 

 
১.০০ ӓত কম ȟচারীর চাকিরর িববরণ  
  

১.০১ নাম : --------------------------------------------------------------------- 

১.০২ জাতীয় পিরচয় নͯর : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৩ িপতার নাম : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৪ মাতার নাম : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৫ অবসর/ӓҶɇর সময় পদিব : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৬ জ˒ তািরখ : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৭ চাকিরেত ǯযাগদােনর তািরখ : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৮ চাকির হইেত অবসরɊহেণর তািরখ : --------------------------------------------------------------------- 

১.০৯ ǯপনশেনর ɛҍিত : --------------------------------------------------------------------- 

১.১০  ӓҶɇর তািরখ (ɛমাণপɖসহ) : --------------------------------------------------------------------- 

 
২.০০ ӓত কম ȟচারীর চাকিরর খিতয়ান 

 
২.০১ িবরিতসহ চাকিরর ǯমাট ǰদঘ ȟɇ: 

 
--------------------- তািরখ হইেত ------------------- তািরখ পয ȟ̄  -----------বৎসর ----------মাস -----------িদন 

 
২.০২  অেযাΌ চাকির (অসাধারণ Ҝɪ/িবরিতকাল/অΓাΓ যিদ থােক): 

 
 
 
 

ǯমাটঃ ---------- বৎসর ---------- মাস -----------িদন 
 
 

২.০৩ িনট চাকিরকাল (২.০১ - ২.০২):                             ------------ বৎসর ---------- মাস -----------িদন 
 

২.০৪  অΓাΓ ǯযাΌ চাকির (সামিরক/Ӕʺকালীন/ঘাটিত মও̲ফসহ অΓাΓ যিদ থােক): 

--------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------। 

 
 

           ǯমাটঃ ----------- বৎসর ---------- মাস -----------িদন 
 
২.০৫ ǯমাট ǯযাΌ চাকির (২.০৩ + ২.০৪):                       ------------ বৎসর ---------- মাস -----------িদন 
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৩.০০ ӓত কম ȟচারীর অবসর ভাতা ও আӂেতািষেকর পিরমাণ: 
 

৩.০১ অবসেরর অΕবিহত ӆেব ȟর তািরেখ ǯশষ মািসক  

ҒহীতΕ ǯবতন (ইএলিপিস অӂযায়ী) টাকা:---------------------------------------- 

৩.০২ অবসর ভাতার হার (%)  :---------------------------------------- 

৩.০৩ ǯমাট অবসর ভাতার পিরমাণ: টাকা:---------------------------------------- 

৩.০৪ ǯমাট অবসর ভাতার অধ ȟাংশ (১/২): টাকা:---------------------------------------- 

৩.০৫ আӂেতািষেকর জΓ িবিনময় হার (ɛিত ১ টাকার পিরবেতȟ): টাকা:---------------------------------------- 

৩.০৬ (ক) অবসর ভাতার সমিপ ȟত অধ ȟাংেশর িবিনমেয় ɛাΔ 

আӂেতািষক:  টাকা:---------------------------------------- 

(কথায়)--------------------------------------- 

(খ) আӂেতািষক হইেত কতȟন (যিদ থােক) টাকা:---------------------------------------- 

৩.০৭ (ক) িনট আӂেতািষক (কতȟন বােদ): টাকা:---------------------------------------- 

(কথায়)--------------------------------------- 

(খ) িনট মািসক পািরবািরক অবসর ভাতা: টাকা: --------------------------------------- 

(কথায়)--------------------------------------- 

৪.০০ অিফস ɛধােনর মˉΕ: 
 

৪.০১ জনাব/ǯবগম ----------------------------------------------- পদিব --------------------------------- এই 

কায ȟালেয় কম ȟরত িছেলন। িতিন -------------------------------------------- তািরেখ ӓҶɇবরণ কিরয়ােছন। তাহার 

িনকট িন˨বিণ ȟত িবষয় Εতীত অΓ ǯকান পাওনা নাই। 

(ক) ---------------------------------------------------------------------------- 

(খ) ---------------------------------------------------------------------------- 

(গ) ---------------------------------------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------------------------- 

৪.০২ ǯমাট পাওনা {৪.০১ এর (ক)+(খ)+(গ)+ --------}:  টাকা: --------------------------------------- 

৪.০৩ আেবদনকারী জনাব/ǯবগম ------------------------------------- ӓত জনাব/ǯবগম ------------------------ 

এর ǰবধ উʯরািধকারী। এই কায ȟালেয় সংরিɻত নিথপɖািদ এবং িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর/ǯপৗরসভার 

ǯময়র/ইউিনয়ন পিরষেদর ǯচয়ারΖােনর ɛতɇয়েনর িভিʯেত ইহা িনি̃ত হওয়া িগয়ােছ। অΓাΓ আইনাӂগ 

উʯরািধকারীগণ তাহােক অিভভাবক মেনানীত কিরবার কারেণ পািরবািরক অবসর ভাতা ও আӂেতািষক পিরেশােধর 

মИির তাহােক ɛদােনর জΓ ӟপািরশ করা যাইেতেছ। 

 

 
তািরখ: ----------------------------     মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র ɛধােনর ·াɻর 

সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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Ҹতীয় অংশ 
 

৫.০০ মИরকারী কҸȟপেɻর আেদশ: 

৫.০১ (ক) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম ---------------------------------------------------------এর 

চাকির সћণ ȟভােব সেˉাষজনক। ӟতরাং ӆণ ȟ অবসর ভাতা এবং/বা আӂেতািষেকর মИির, যাহা অবসর ভাতা িবিধ 

ǯমাতােবক ɛাΔ তাহা এত͏ারা অӂেমাদন করা হইল। 

অথবা 

(খ) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম ---------------------------------------------------------------------- 

এর চাকির সћণ ȟͱেপ সেˉাষজনক নেহ। এ কারেণ ি̝রҍত িসʺােˉর আেলােক উɳ কম ȟচারীর অবসর ভাতা ও 

আӂেতািষক িন˨ͱপ পািরমােণ ɥাস করা হইল (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ): 

(১) অবসর ভাতা ɥােসর পিরমাণ : টাকা: ------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(২) আӂেতািষক ɥােসর পিরমাণ : টাকা: ------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(৩) এইͱপ ɥােসর পর ɛাΔ অবসর ভাতা : টাকা: ------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(৪) এইͱপ ɥােসর পর ɛাΔ আӂেতািষক : টাকা: ------------------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------------------ 

(৫) এইͱপ ɥাসҍত অবসর ভাতা এবং/বা আӂেতািষেকর মИির এত͏ারা অӂেমাদন করা হইল। 

অথবা, 

(গ) িন˨·াɻরকারী িনি̃ত ǯয, জনাব/ǯবগম -----------------------------------------------------------------------

এর ǯপনশন ǯকইেসর না-দাবী ɛতɇয়নপɖ এবং/বা অΓাΓ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖািদ সরবরাহ করা স˯ব হয় নাই। 

এই কারেণ উɳ কম ȟচারীর ɛাΔ আӂেতািষেকর শতকরা ৮০ ভাগ বাবদ ǯমাট --------------------------------------- 

টাকা এবং ɛাΔ িনট মািসক ǯপনশন বাবদ ǯমাট ------------------------------------------------------------- টাকা 

সামিয়কভােব এত͏ারা অӂেমাদন করা হইল। 

৫.০২ ӓত কম ȟচারী জনাব/ǯবগম --------------------------------------------------------- এর পািরবািরক 

অবসর ভাতা এবং/বা আӂেতািষক যাহা অবসর ভাতা িবিধ ǯমাতােবক  ɛাΔ তাহা তাহার ǰবধ উʯরািধকারী 

জনাব/ǯবগম --------------------------------------- ǯক ৪.০৩ অӂেʑেদর ɛ̜াব ǯমাতােবক ɛদােনর জΓ ӟপািরশ 

অӂেমাদন করা হইল। 

৫.০৩ ɛচিলত িনয়মাӂযায়ী আӂেতািষক এবং ------------------------------------- তািরখ হইেত পািরবািরক 

অবসর ভাতা তাহােক পিরেশাধ করা যাইেত পাের। 

 
 

তািরখ: ---------------------------        মИরকারী কҸȟপেɻর ·াɻর  
সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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চҶথ ȟ অংশ 
 

(িহসাবরɻণ অিফেসর Εবহােরর জΓ) 
 

৬.০০ িহসাবরɻণ কায ȟালেয়র মˉΕ: 
 

৬.০১ ɛতɇািশত ǯশষ ǯবতনপɖ পরীɻা কিরয়া সɬক পাওয়া িগয়ােছ এবং যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক না-দাবী 

ɛতɇায়নপɖ ɛদান কিরবার কারেণ তাহা এই কায ȟালয় কҸȟক Ғহীত হইয়ােছ। 

 

৬.০২ ӆব ȟবত̭ Ӈ̎াসӒেহ বিণ ȟত িহসাব ও গণনাসӒহ পরীɻা কিরয়া সɬক পাওয়া িগয়ােছ এবং ǯযাΌ চাকিরর 

ǰদঘ ȟɇ িনরীɻাӆব ȟক Ғহীত হইয়ােছ। 

 

৬.০৩ ǯযাΌ কҸȟপɻ কҸȟক  ------------------------------------ তািরেখ --------------------------- নং 

ǯপনশন মИির আেদশ ɛদান করা হইয়ােছ। 

 

৬.০৪ এমতাব̝ায় িনে˨াɳ পিরমাণ পািরবািরক অবসর ভাতা ও আӂেতািষক পিরেশাধ আেদশ জাির করা হইল:- 

(ক) ǯমাট পািরবািরক অবসর ভাতার পিরমাণ (Ɋস ǯপনশন) : টাকা ------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------- 

(খ) ǯমাট অবসর ভাতার সমিপ ȟত অধ ȟাংেশর িবিনমেয় 

আӂেতািষেকর পিরমাণ : টাকা ------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------- 

(গ) িনট আӂেতািষেকর পিরমাণ : টাকা-------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------- 

(ঘ) িনট মািসক পািরবািরক অবসর ভাতার পিরমাণ : টাকা ------------------------------------- 

(কথায়) ------------------------------------- 

৬.০৫ মািসক পািরবািরক অবসর ভাতা আরে˯র তািরখ:------------------------------------ 

 

৬.০৬ অবসর ভাতা ও আӂেতািষক পিরেশােধর ̝ান/মাΒম: 
 

(ক) ̝ান:  

ɛধান/িবভাগীয়/ǯজলা/উপেজলা িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয় ----------------------------(ӆণ ȟ ɬকানা);  

(খ) মাΒম: 

(i) অবসর ভাতা:- EFT এর মাΒেম তাহার Εাংক একাউে˂; 

(ii) আӂেতািষক:- ǯচক/ EFT এর মাΒেম তাহার িনকট/Εাংক একাউে˂; 

(গ) Εাংক একাউ˂ নͯর: 

-------------------------------------------------- Εাংক, ------------------------------------------ 

শাখায় তাহার চলিত/সʙয়ী িহসাব নং-------------------------------------------------------। 
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৬.০৭ ǯপনশন পিরেশাধ আেদশ (িপিপও) নͯর ---------------------------------- তািরখ ----------------------- 

উপেরাɳ ৬.০৬ নং অӂেʑেদ বিণ ȟত কায ȟালয়/শাখায় ǯɛরণ করা হইল। 

 
 
 

তািরখ: -------------------------------                              ·াɻর -------------------------------- 
সহকারী মহা িহসাবরɻক/ 

িনরীɻা ও িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা 
সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
 
 
 
*ǯনাট: 
 

১। (ক) িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর Ӓল কিপ িনয়ˈণকারী মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র বরাবের জািরর 

সােথ সােথ ইহার অӂিলিপ অবগিত ও একɪ িনিদ ȟ̌  সময়সীমার মেΒ ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহেণর জΓ আপিʯর 

সিহত সংি̈̌ কম ȟচারীর নােম তাহার সব ȟেশষ কম ȟ̝ েল ডাকেযােগ ɛতɇয়নসহ ǯɛরণ কিরেত হইেব। 

 

 (খ) িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর আেরা একɪ কিপ আপিʯর সিহত সংি̈̌ কম ȟচারীর িনকট ǯɛরণ কিরবার 

অӂেরাধসহ তাহার িনব ȟাহী কম ȟকতȟার ɛযেˉ জাির কিরেত হইেব এবং একɪ িনিদ ȟ̌  সময়সীমা উে̂খ কিরয়া িদেত 

হইেব। 

 

২। িহসাবরɻণ অিফেসর আপিʯর সিহত সংি̈̌ কম ȟচারীর সব ȟেশষ ǯপাি̙ং বা অব̝ান জানােনার জΓ সংি̈̌ 

মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖রেক অӂেরাধ কিরেত হইেব এবং মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র 

উɳ কম ȟচারীর সব ȟেশষ অব̝ান বা ǯপাি̙ং িহসাবরɻণ অিফসেক জানাইেত বাΒ থািকেব। 
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সংেযাজনী-৬ 
নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ 

 
 

১। িনে˨ আӂেতািষক ও অবসর ভাতার আেবদনকারী জনাব/ǯবগম------------------------------------------------------ 

 পদিব (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)--------------------------------------িপতা/·ামী--------------------------------------------- 

 এর িতনɪ নӑনা ·াɻর সতɇািয়ত করা হইল। 

 
Ɉিমক নং ӆণ ȟ ·াɻর সংিɻ˖ ·াɻর 

(১)   

(২)   

(৩)   

 
 
২। িনে˨ আӂেতািষক ও অবসর ভাতার আেবদনকারী জনাব/ǯবগম ----------------------------------------------------- 

 পদিব (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)--------------------------------------িপতা/·ামী--------------------------------------------- 

এর হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ সতɇািয়ত করা হইল। 

Ɉিমক নং আЈেলর নাম ছাপ 

(১) বাম/ডান কিন̎  

(২) বাম/ডান অনািমকা  

(৩) বাম/ডান মΒমা  

(৪) বাম/ডান তজȟনী  

(৫) বাম/ডান ӍʺাЈিল  

 

৩। উপӔ ȟɳ নӑনা ·াɻর ও  হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ আমার স˰ুেখ ɛদান করা হইয়ােছ। 
 
 
 
 

সতɇায়নকারী ɛথম ǯɢিণর ǯগেজেটড কম ȟকতȟার তািরখসহ ·াɻর 
সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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সংেযাজনী-৭ 

আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন কিরবার জΓ ɻমতা অপ ȟণ ও অিভভাবক মেনানয়েনর ɛতɇয়নপɖ। 
 
১। আমরা িন˨·াɻরকারীগণ  

ӑরΈম/মরΈমা --------------------------------------------------- ɛাɳন (পদিব) ---------------------------------- 

বতȟমান ɬকানা: ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

̝ায়ী ɬকানা : Ɋাম :----------------------------------- ডাকঘর : -------------------------------------------------- 

উপেজলা: ---------------------------------------------- ǯজলা: ---------------------------------------------------

এর ǰবধ উʯরািধকারী। তাহার ӓҶɇর কারেণ আমরা জনাব/ǯবগম ---------------------------------------------------

ǯক অিভভাবক িনӔɳ কিরলাম এবং আমােদর পেɻ আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন কিরবার জΓ তাহােক 

ɻমতা অপ ȟণ কিরলাম। 

 
Ɉিমক 

নং 
নাম জ˒ 

তািরখ 
বয়স স˫কȟ মেনানীত 

হার (%) 
ǰববািহক 
অব̝া 

ɛিতবিːতা ছিব 
(̙ɇা˫ 
সাইজ) 

তািরখসহ 
·াɻর 

 
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

২। -------- নং Ɉিমেক উি̂িখত Εিɳ মরΈম/মরΈমা --------------------------------------------- এর ɛিতবːী সˉান। 

তার ɛিতবিːতার সমথ ȟেন সমাজ ǯসবা অিধদ˖েরর িনবːন ও পিরচয়পɖ এবং কম ȟɻমতাহীনতা ও উপাজȟেন অɻমতা 

সংɈাˉ ǯমিডেকল ǯবােড ȟর সনদপɖ সংেযাজন করা হইল (ʹҿমাɖ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ)। 

৩। উপӔ ȟɳ ·াɻরকারীগণ ǯ·ʑায়, ·ʗােন এবং আমার স˰ুেখ উপেরাি̂িখত ɻমতা অপ ȟণ ও অিভভাবক িনেয়াগ 
কিরয়ােছন। 

 
িবঃɘঃ মেনানীত Εিɳগণ এক হইেত না পািরেল ১৬-০৪-১৯৫৯ িɉঃ তািরেখর ̤ারক নং-২৫৬৬(৪০)-এফ অӂসরণীয় হইেব। 

 
 
 

তািরখসহ ·াɻর 
িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর/ǯপৗরসভার ǯময়র/ইউিনয়ন পিরষেদর ǯচয়ারΖান 

সীলেমাহর (নামӔɳ) 
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সংেযাজনী-৮ 
 

না-দাবী ɛতɇয়নপɖ 
 

এই মেম ȟ ɛতɇয়ন করা যাইেতেছ ǯয, জনাব/ǯবগম ------------------------------------------------------------------ 

পদিব ------------------------------------------------- এর িনকট সরকােরর পাওনা আেছ/নাই। 

২। অবসরɊহেণর অΕবিহত ӆব ȟ তািরখ পয ȟ̄  তাহার িনকট সরকােরর িন˨ͱপ পাওনা আেছ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) :- 

Ɉিমক নং খাত পাওনা টাকার পিরমাণ 

১ ২ ৩ 

(ক) গািড় ভাড়া  

(খ) বািড় ভাড়া  

(গ) ɛািধকারɛা˖ গািড়র অিɊম  

(ঘ) Ғহ িনম ȟাণ/˝ɇাট Ɉয়/জিম Ɉয় ঋণ ও ӟদ  

(ঙ) মটর সাইেকল/গািড়র ঋণ ও ӟদ  

(চ) কি˫উটার ঋণ ও ӟদ  

(ছ) Ғহ ǯমরামত ঋণ ও ӟদ  

(জ) ǯটিলেফান িবল  

(ঝ) িবҼɇৎ িবল  

(ঞ)   

 

৩। তাহার িবͰেʺ িবচার িবভাগীয় মামলা এবং িবভাগীয় মামলা অিন̡ˑ আেছ/ নাই। 

 
 
 

মˈণালয়/িবভাগ/অিধদ˖র/পিরদ˖র/দ˖র ɛধােনর তািরখসহ ·াɻর 
সীলেমাহর (নামӔɳ) 

 
 


