
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয় 

শাসন-১ শাখা

মািসক শাসন সং া  সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ মিশউর রহমান এনিডিস 
সিচব

সভার তািরখ ২৫/০৭/২০২৩
সভার সময় বলা ০৩.০০ টা

ান শখ হািসনা পাবত  চ াম ঐিতহ  সংর ণ ও গেবষণা ক -এর সভাক
উপি িত পিরিশ  “ক”
২। সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন। সভাপিতর অ মিত েম উপসিচব ( শাসন-১) সভার
আেলাচ িচ অ যায়ী িবগত সভার কাযিববরণী পাঠ কেরন এবং এেত কােরা কােনা সংেশাধনী াব না থাকায় কাযিববরণী
সবস িত েম িনি ত করা হয়। অতঃপর িবগত সভার িস া  বা বায়ন অ গিত উপি ত সকলেক অবিহত করা হয়।

৩। আেলাচ িচ মাতােবক িব ািরত আেলাচনাে  সভায় িন প িস া  হীত হয় : 

মম িবষয়িবষয় আেল াচন াআেল াচন া হীতহীত   িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী
১ ই-নিথ ম ণালেয়র ম/২০২৩ ও ন/২০২৩

মােসর ই-নিথ কায েমর লনা লক
িববরণী সভায় উপ াপন করা হয়। ম
মােসর লনায় ন মােস ই-নিথ কায ম

লনা লক ভােলা পিরলি ত হয়।
সভাপিত এ ধারা অ াহত রাখার জ  ই-
ডাক এবং হাড-ডােকর মা েম া  সকল
ডাক ই-নিথর মা েম িন ি  করার জ
িনেদশনা দান কেরন। 
ম ণালেয়র সকল শাখা ক ক ই-ফাইেল
নাট িন ি  িরেপাট সভায় উপ াপন

করা হয়। ম ণালেয়র সকল শাখা
কমকতােক িত মােস া  ই-ডাক ও ই-
নিথেত িন  পে র সং া এবং ই-ডাক
ছাড়া শাখায় হাডকিপেত া  ডাক ও
িন ে র সং া সং া  িরেপাট সম য়
সভার েব সিচব ( শাসন) বরাবর
দািখল করার জ  সভাপিত িনেদশনা

দান কেরন।  
এছাড়া িতিন ম ণালেয়র সহকারী

া ামারেক ম ণালয় ও দ র/সং ার
িত ২ ( ই) মােসর ই-নিথর লনা লক

িরেপাট সম য় সভায় উপ াপন করার
জ  িনেদশনা দান কেরন। 

(১) ম ণালয় এবং
আওতাধীন দ র/সং ায়
ই-ডাক এবং হাড ডাক
এর মা েম া  সকল
ডাক ই-নিথর মা েম
িন ি  করেত হেব। 
(২) ম ণালেয়র সকল
শাখা কমকতােক  
শাখায় িত মােস া  ই-
ডাক ও ই-নিথেত িন
পে র সং া এবং ই-ডাক
ছাড়া হাডকিপেত া
ডাক ও িন ে র সং া
সং া  িরেপাট সম য়
সভার েব সিচব
( শাসন) বরাবর দািখল
 করেত হেব এবং তা
পরবত  সম য় সভায়
উপ াপন করেত হেব। 
(৩) ম ণালয় ও
দ র/সং ার িত ২ ( ই)
মােসর ই-নিথ কায েমর

লনা লক  িরেপাট
সম য় সভায় উপ াপন
করেত হেব।

ম ণালয় ও আওতাধীন
দ র/সং ার দািয় া
কমকতা

সিচব ( শাসন) ও
ম ণালেয়র সকল শাখা
কমকতা

সহকারী া ামার

১



২ অভ রীণ িশ ণ ম ণালয় এবং আওতাধীন দ র/সং ার
অভ রীণ িশ ণ কম িচ অ যায়ী

িশ ণ দােনর িবষেয় আেলাচনা হয়।
সভাপিতম ণালেয়র বািষক কমস াদন
ি র িশ ণ ল মা া অ যায়ী এবং

সমসামিয়ক মৗিলক িবষেয় কাযকরী
িশ ণ আেয়াজেনর জ  িনেদশনা
দান কেরন।

(১) ম ণালয় এবং
আওতাধীন দ র/সং ায়
বািষক কমস াদন
ি র িশ ণ ল মা া

অ যায়ী এবং সমসামিয়ক
মৗিলক িবষেয় কাযকরী
িশ ণ আেয়াজন করেত

হেব।
(২) আওতাধীন
দ র/সং ায় কী কী
িবষেয় িশ ণ দান
করা হয় তা ম ণালয় ক
অবিহত করেত হেব। 

সিচব ( শাসন)
উপসিচব ( শাসন-১)

ভাইস চয়ার ান, পাবত
চ াম উ য়ন বাড

 িনবাহী কমকতা, পাবত
চ াম আ িলক পিরষদ

ধান িনবাহী কমকতা,
উপজাতীয় শরণাথ  িবষয়ক
টা েফাস

 িনবাহী কমকতা
রা ামা /খাগড়াছিড়/বা রবান
পাবত  জলা পিরষদ

৩ জলা পিরষেদর অধীেন
িবিভ  িবষয়/অিফস
হ া র

য সকল দ র/সং া/িবভাগ এখনও
হ া র হয়িন সসকল দ র/সং া স েহর
সােথ এবং হ া িরত ি েত য সকল
িবষয়ািদ অিন  রেয়েছ তা িনেয়
সংি  দ র/সং া স েহর সােথ সভা
আহবােনর জ  সভাপিত িনেদশনা দান
কেরন। জলা পিরষেদ হ া িরত
দ র/সং াস হেক িনেয় অ ি ত সভায়
কী কী িবষেয় আেলাচনা হয় তা
ম ণালয়েক অবিহত করার জ  সভাপিত
দ র/সং ার িতিনিধেদর িনেদশনা

দান কেরন। 

(১) হ া িরত িবভােগর
কায েমর ওপর ি
বা বায়েনর সােথ জিড়ত
দ র/সং াস হেক িনেয়
সভা আহবান করেত হেব।
(২) জলা পিরষেদ
হ া িরত
দ র/সং াস হেক িনেয়
অ ি ত সভার
কাযিববরণী ম ণালেয়

রণ করেত হেব এবং
িব মান সম া িনরসেনর
িবষয়  ম ণালয়েক
অবিহত করেত হেব। 

অিতির  সিচব (পিরষদ) ও
িসিনয়র সহকারী
সিচব (পিরষদ-১)

 িনবাহী কমকতা,
রা ামা /খাগড়াছিড়/বা রবান
পাবত  জলা পিরষদ

৪ আইন, িবিধ, িবিধ ও
নীিতমালা ণয়ন

িবধানমালা ণয়ন বা সংেশাধন এর
ি য়ার ওপর িব ািরত আেলাচনা হয়।

এ িবষেয় উপসিচব (আইন) জন শাসন
ম ণালেয়র িবিধ অিধশাখায় যাগােযােগর
পর া  ত  সভায় উপ াপন কেরন।
সভাপিত িবধানমালা ণয়ন বা
সংেশাধন এর ি য়া অ যায়ী পরবত

েয়াজনীয় ব া হেণর জ  িনেদশনা
দান কেরন।

িবধানমালা ণয়ন বা
সংেশাধন এর ি য়া
অ যায়ী িতন পাবত
জলা পিরষেদর
িবধানমালা ণয়ন বা

সংেশাধেনর েয়াজনীয়
ব া হণ করেত হেব।

অিতির  সিচব ( শাসন)
উপসিচব (আইন)

২



৫ এনিজও কায ম
পযােলাচনা

ম ণালেয় িত িতন মাস অ র এবং
আওতাধীন দ র/সং ায় িত ই মাস
অ র এনিজও কায ম পযােলাচনা
সং া  সভা আেয়াজন করার িবষেয়
আেলাচনা হয়।
এনিজও কায েমর ত য়নপ  জলা
পিরষেদর চয়ার ােনর িনকট হেত হণ
করার িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়। 
ম ণালেয় অ ে য় এনিজও সভায়
এনিজও িবষয়ক েরার িতিনিধ এবং
সংি  জলা পিরষেদর িতিনিধেক
উপি ত থাকার জ  সভাপিত িনেদশনা

দান কেরন।

(১) ম ণালেয় িত ৩
(িতন) মাস অ র এবং
দ র/সং ায় িত ২ ( ই)
মাস অ র এনিজও
কায ম পযােলাচনা
সভার আেয়াজন করেত
হেব।
(২) িতন পাবত  জলার

ে  এনিজওেদর
কায েমর ত য়ন জলা
পিরষেদর চয়ার ান এর
িনকট হেত হেণর জ
এনিজও িবষয়ক েরা
বরাবর প  রণ করেত
হেব। 
(৩) ম ণালেয় অ ে য়
এনিজও সভায় এনিজও
িবষয়ক েরার িতিনিধ
এবং সংি  জলা
পিরষেদর িতিনিধেক
উপি ত থাকার জ  প

রণ করেত হেব।

অিতির  সিচব (সম য়),
িসিনয়র সহকারী সিচব
(সম য়-২),

িসিনয়র সহকারী সিচব
(সম য়-২)

চয়ার ান এবং  িনবাহী
কমকতা, রা ামা /খাগড়াছিড়
/বা রবান পাবত  জলা
পিরষদ

৬ ত  অিধকার আইন ম ণালয়সহ সকল দ র/সং ার  
ওেয়বসাইট হালনাগাদ এবং ত  ও
যাগােযাগ ি  নীিতমালা ২০১৮ এর

বা বায়ন অ গিত িনয়িমত আইিস
িবভােগ রেণর িবষেয় িব ািরত
আেলাচনা হয়। সম য় সভার বিদন
পয  ম ণালয় ও দ র/সং ার
ওেয়বসাইেটর হালনাগাদ িতেবদন
সম য় সভায় উপ াপন করার জ
সভাপিত িনেদশনা দান কেরন। এছাড়া
সভাপিত ত  ও যাগােযাগ ি
নীিতমালা ২০১৮ এর বা বায়ন অ গিত
িনয়িমত আইিস  িবভােগ রেণর জ
সহকারী া ামার এবং দ র/সং ার

িতিনিধ েক িনেদশনা দান কেরন।

(১) ম ণালয়সহ সকল
দ র/ সং ােক  
ওেয়বসাইট িনয়িমত
হালনাগাদ করেত হেব।
সম য় সভার বিদন
পয  ম ণালয় ও
দ র/সং ার
ওেয়বসাইেটর হালনাগাদ

িতেবদন সম য় সভায়
উপ াপন করেত হেব।
(২) ত  ও যাগােযাগ

ি  নীিতমালা ২০১৮
এর বা বায়ন অ গিত
িনয়িমত আইিস
িবভােগ রণ করেত হেব।

সহকারী া ামার, পাচিবম
এবং আওতাধীন সকল সং ার
ওেয়বসাইট হালনাগাদকরেণর
জ  দািয় া  কমকতা

ভাইস চয়ার ান, পাবত
চ াম উ য়ন বাড

 িনবাহী কমকতা, পাবত
চ াম আ িলক পিরষদ

ধান িনবাহী কমকতা,
উপজাতীয় শরণাথ  িবষয়ক
টা েফাস

 িনবাহী কমকতা
রা ামা /খাগড়াছিড়/বা রবান
পাবত  জলা পিরষদ
সহকারী া ামার, পাচিবম

৩



৭ অিভেযাগ হণ ও
িন ি করণ

অিভেযাগ হণ ও িন ি করণ িবষেয়
ম ণালেয়র আওতাধীন দ র/সং াস েহর
অ গিত িতেবদন সভায় উপ াপন করা
হয়। সভাপিত সং াস হেক অিভেযাগ

হণ ও িন ি করণ িবষেয় িনয়িমত
গণ নািন আেয়াজন করার জ  িনেদশনা

দান কেরন।

(১) দ র/সং াস েহ
কান অিভেযাগ দািখল

হেয় থাকেল তা িন ি
করতঃ মাণকসহ
ম ণালেয় রণ করেত
হেব।
(২) অিভেযাগ হণ ও
িন ি করণ িবষেয়
গণ নািনর আেয়াজন
করেত হেব এবং
গণ নািনর ছিব ও
িভিডও িচ  ম ণালেয়

রণ করেত হেব।

ম ণালেয়র ফাকাল পেয়
এবং অধীন  সং াস েহর
ফাকাল পেয়

৮ অিডট আপি ম ণালেয়র অিডট আপি  িন ি র
িবষেয় সভায় িব ািরত আেলাচনা হয়।
সভাপিত ম ণালেয়র অিডট আপি
িন ি র জ  িনয়িমত সভা আহবােনর
িনেদশনা দান কেরন। 
ম ণালেয়র আওতাধীন দ র/সং ার
অিডট আপি  িন ি র অ গিতর িবষেয়
সভােক অবিহত করা হয়। সভাপিত
অিডট আপি  িন ি র জ  িনয়িমত
ি প ীয়/ি প ীয় সভা আহবােনর জ
িনেদশনা দান কেরন।

(১) ম ণালেয়র অিডট
আপি  িন ি র জ
সভা আ ান করেত হেব।
(২) অিডট আপি
িন ি র জ  িনয়িমত
ি প ীয়/ি প ীয় সভা
আ ান করেত হেব।

সিচব ( শাসন)
উপসিচব (বােজট/ শাসন-২)

ভাইস চয়ার ান, পাবত
চ াম উ য়ন বাড

 িনবাহী কমকতা, পাবত
চ াম আ িলক পিরষদ

 িনবাহী কমকতা
রা ামা /খাগড়াছিড়/বা রবান
পাবত  জলা পিরষদ
সহকারী সিচব (পিরষদ-২)

৯ ম ণালেয়র পির ার-
পির তা কায ম
মিনটিরং

ম ণালেয়র পির ার-পির তা কায ম
মিনটিরং এবং পির ার-পির তা
কায ম অ াহত রাখার িবষেয় আেলাচনা
হয়। ম ণালেয় কিরেডাের যসকল
অেকেজা মালামাল রেয়েছ তা অেকেজা
ঘাষণা কের অপসারণ করার িবষেয়

সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।

(১) ম ণালেয়র পির ার-
পির তা কায ম
মিনটিরং করেত হেব এবং
পির ার-পির তা
িনি ত করেত হেব।
(২) ম ণালেয়র কিরেডাের
যসকল অেকেজা

মালামাল রেয়েছ তা
অেকেজা ঘাষণা কের
করেত হেব।

সিচব ( শাসন), উপসিচব
(বােজট/ শাসন-২)

শাসিনক কমকতা
(বােজট/ শাসন-২) 

১০ শাখা পিরদশন ম ণালেয়র এবং দ র/সং ার শাখা
পিরদশন িবষেয় িব ািরত আেলাচনা করা
হয়। সভাপিত সকল শাখা কমকতা,
অিধশাখার ধান এবং অ িবভাগ ধানেক
যথা েম ই মাস, চার মাস এবং

ি সংগত সময় অ র অ র শাখা
পিরদশন িরেপাট দােনর জ  এবং

সিচব ( শাসন)- ক উ  িরেপােট
দ  পািরেশর আেলােক যাবতীয়

কায েমর অ গিত আগামী সভায়
উপ াপেনর জ  িনেদশনা দান
কেরন। 

(১) ম ণালেয়র সকল
শাখা কমকতা, অিধশাখা

ধান এবং অ িবভাগ
ধানেক যথা েম ই

মাস, চার মাস এবং
ি সংগত সময় অ র

অ র শাখা পিরদশন
করেত হেব। 
(২) শাখা পিরদশন
িরেপােট দ

পািরশস হ পরবত
সম য় সভায় উপ াপন
করেত হেব।

সিচব ( শাসন),
ম ণালেয়র সকল শাখার
কমকতা এবং অধীন
সং াস েহর দািয় া
কমকতা

সিচব ( শাসন)

৪



১১ অিন
কায েমর তািলকা

ম ণালেয়র িবিভ  শাখার এবং
আওতাধীন দ র/সং াস েহর অিন
কায েমর তািলকা সভায় উপ াপন করা
হয়। িব ািরত আেলাচনা শেষ সকল
শাখা কমকতােক িত মােসর অিন
কায েমর তািলকা সম য় সভায়
উপ াপেনর জ  সভাপিত িনেদশনা

দান কেরন।

ম ণালয় এবং আওতাধীন
দ র/সং ার দাি া
কমকতাগণ িত মােসর
অিন  কায েমর
তািলকা সম য় সভায়
উপ াপন করেবন। 

ম ণালেয়র সকল শাখার
কমকতা এবং অধীন
সং াস েহর দািয় া
কমকতা

১২ িবিবধ ২০০৯ সাল হেত ৩০ শ ন ২০২৩ পয
এ ম ণালেয়র উ য়ন কায েমর ওপর
এক  সিচ  ি কা (বাংলা ও ইংেরিজ)

কােশর িবষেয় িব ািরত আেলাচনা হয়।
সভাপিত আগামী সে র ২০২৩ মােসর
মে  এ সং া  এক  ি কা কাশ
কের সংি  সকলেক িবতরেণর জ
িনেদশনা দান কেরন।

২০০৯ সাল হেত ৩০ শ
ন ২০২৩ পয  এ

ম ণালেয়র উ য়ন
কায েমর ওপর এক
সিচ  ি কা (বাংলা ও
ইংেরিজ) সে র ২০২৩
মােসর মে  কাশ করেত
হেব এবং সংি  সকলেক
িবতরণ করেত হেব।

অিতির  সিচব (সম য়)
িসিনয়র সহকারী সিচব
(সম য়-২)

৪। সভায় আর কান আেলাচ  িবষয় অবিশ  না থাকায় উপি ত সকলেক ধ বাদ াপেনর মা েম সভার সমাি  ঘাষণা করা হয়।

 

মাঃ মিশউর রহমান এনিডিস 
সিচব

ারক ন র: ২৯.০০.০০০০.২১৩.০৬.০৯১.১০.১১২ তািরখ: 
২৭ লাই ২০২৩

১২ াবণ ১৪৩০

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) অিতির  সিচব (সকল), পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
২) ভাইস- চয়ার ান, ভাইস চয়ার ান এর দ র, পাবত  চ াম উ য়ন বাড
৩) সিচব (সকল), পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
৪) উপসিচব (সকল), পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
৫)  িনবাহী কমকতা,  িনবাহী কমকতা, পাবত  চ াম আ িলক পিরষদ, ধান কাযালয়- রা ামা
৬) ধান িনবাহী কমকতা, ধান িনবাহী কমকতার (উপসিচব) দ র, ভারত ত াগত উপজাতীয় শরণাথ  ত াবাসন ও নবাসন
এবং অভ রীণ উ া  িনিদ করণ ও নবাসন স িকত টা েফাস
৭)  িনবাহী কমকতা,  িনবাহী কমকতা এর দ র, বা রবান পাবত  জলা পিরষদ
৮)  িনবাহী কমকতা,  িনবাহী কমকতা এর দ র, খাগডা়ছিড ়পাবত  জলা পিরষদ
৯)  িনবাহী কমকতা,  িনবাহী কমকতা এর দ র, রা ামা  পাবত  জলা পিরষদ
১০) ম ীর একা  সিচব, ম ীর দ র, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
১১) িসিনয়র সহকারী সিচব (সকল), পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
১২) সিচেবর একা  সিচব, সিচেবর দ র, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
১৩) িচফ একাউ স এ  িফ া  অিফসার, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়, িহসাব ভবন, স নবািগচা, ঢাকা
১৪) সহকারী সিচব, পিরষদ-২ শাখা, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
১৫) িহসাবর ণ কমকতা, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা
১৬) জনসংেযাগ কমকতা, ম ীর দ র, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়
১৭) সহকারী া ামার, আইিস  শাখা, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয় (সম য় সভার কাযিববরণী  ম ণালেয়র ওেয়বসাইেট

কােশর অ েরাধসহ)
৫



১৮) সহকারী মইে া  ইি িনয়ার, আইিস  শাখা, পাবত  চ াম িবষয়ক ম ণালয়

 

সজল কাি  বিনক 
উপসিচব

৬


